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1. Otvorite Outlook i odaberite opciju "Dodaj ra¢un".

Outlook danas - Outlook

S)

Informacije o racunu

Otvori i izvezi
Nijedan racun nije dostupan. Dodajte ratun e-poste da biste omogucili dodatne znacajke.
‘I— Dodaj racun
Spremi privitke

p Postavke racuna
&

Ispis
Postavke
raéuna v
Korisnicki
racun 5 i
3’;?""3 = Postavke postanskog sanducica
e ¥ Brisanjem izbrisanih stavki i arhiviranjem upravljajte velicinom postanskog sanducica.
Alati

Povratne

informacije

Moguénosti

Izadi

2. Upisite adresu elektronske poste koju c¢ete koristiti za slanje i primanje telefaksa.
Odaberite opciju "Dodatne moguc¢nosti' i kvac¢icom oznacite polje "Zelim ruéno
postaviti racun. Kliknite ,Povezi se”.

e Outlook

Adresa e-poste

ime@domena.hr *

Dodatne moguénosti &

] postaviti racun|

k‘..

Povezi se




3. Odaberite opciju POP protokola konfiguracije elektronske poste.

E QOutlook
Napredno postavljanje

Jd & K C

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

M =& R

popP k, IMAP Exchange 2013
il stariji

Natrag

4. U polja posluzitelja dolazne i odlazne poste upisite ime vaseg posluzitelja
elektronske poste u ispravnoj formi (upisana forma mail.posluzitelj.hr sluzi iskljucivo
kao okvirni primjer). U slu¢aju da je "CvIarobnjak za konfiguraciju ra¢una elektronske
poste" automatizmom prepoznao vase postavke, ovaj korak ée biti preskocen i pojavit
¢e se iduéi korak upisa lozinke elektronske poste.

POP Postavke racuna

ivan@cvikic.com (To niste vi?)

Dolazna posta

Posluzitelj .ma[\.pos!uzne\;.hl . Prikljucak | 110
Za posluZitelj je obavezna $ifrirana veza (SSL/TLS)
Zahtijevaj prijavu pomocu sigurne provjere autentiénosti lozinke

(SPA)

Izlazna posta

Poslutitelj ‘maﬂpos[uine\;,h[ k | Priklju¢ak | 25
Metoda ifriranja | Nigta -

Zahtijevaj prijavu pomodu sigurne provjere autenti¢nosti lozinke
(SPA)

Isporuka poruka

| Koristi postojecu podatkovnu datoteku




5. U polje upisite lozinku adrese elektronske poste i odaberite opciju "Povezi se".

POP Postavke racuna

ime@domena_hr (To niste vi?)

Lozinka

Natrag

6. Nakon uspje$nog dodavanja rac¢una elektronske poste odaberite opciju "Gotovo".

E Outlook

Racun je uspjesno dodan

1 POP

ime@domena.hr

Dodajte jos§ jednu adresu e-poste

Dodatne moguénosti 4

\7 Zelim ru¢no postaviti racun

[ | Postavi Outlook Mobile i na majem mobitelu




7. U izborniku odaberite opciju "Datoteka".

Datoteka  Polazno Slanje / primanje Mapa Prikaz Pomoc Q  Recit

3 B T = ]
M e Il B |5 5 &s

T | 8 ooty | e,
Novo Brisanje Odgovor
<
~ Favoriti PretraZivanje u ivan@cvikic.c ,O ITrenutna mapa |
Ulazna poéta Sve Neproditano v T

Poslane stavke : G . ;
Nismo nasli nista za prikaz na ovom mjestu.

Izbrisane stavke

8. Unutar izbornika opcije "Postavke racuna" odaberite opciju "Upravljanje profilima.

©

Informacije o racunu

Otvori i izvezi

F ime@domena_hr (1)
1 popssmre

+ Dodaj raéun

% Postavke racuna
o M S ; Promijenite postavke za ovaj racun ili po:
OVI'ISI'IIC : Postavke = Nabavite aplikaciju Outlook za iPhoi
racun raduna ¥
sustava
Office = J
postojece veze.
Povratne L. .
informacije EI Azuriranje lozinke
AZurirajte lozinku rac¢una koja je spremljena u
Mogucnosti programu Outlook.
Izadi p Naziv ra¢una i postavke sinkronizacije
@ AZurirajte osnovne postavke racuna kao $to su naziv

racuna i postavke sinkronizacije mapa.

{é}] Postavke posluZitelja
AZurirajte podatke za prijavu, kao Sto su naziv
posluzitelja, priklju¢ak i postavke provjere autenti¢nosti.

(_)_| Promijeni profil
l‘=R Ponovno pokrenite Microsoft Outlook i odaberite
drugi profil.

de5 | Upravljanje profilima
Dodajte i uklonite profile ili promijenite postavke *
postojeceg profila.




9. Odaberite opciju "Racuni e-poste".

Postavljanje poste — Qutlook X

Racuni e-poite

<A Postavljanje racuna e-poite i imenika. Ratuni e-poite... I
\\—1

Podatkovne datoteke

& Mijenjanje postavki datoteka koje Outlook Podatkovne datoteke... |
,9;9 koristi za spremanje poruka e-poste i
dokumenata.
Profili
Postavljanje viie profila za racune e-poste i Pokadi profile... l
podatkovne datoteke. Obicno vam treba samo
jedan.

Zatvori |

10. Oznacite rac¢un elektronske poste i odaberite opciju "Promjena".

Racuni e-poste

> Postavijanje racuna e-po

:\—1 Postavke racuna
P datoteke Rauni e-poste
&+ Mijenjanje postavki dato Odaberite ili uklonite racun. MoZete odabrati ra¢un | mijenjati njegove postavke.
,ng koristi za spremanje pory
dokumenata.
Brod | E-posta Podatkovne datoteke RSS sadrzaji SharePoint popisi Internetski kalendari Objavljeni kalendari Adresari
Q Postavijanje viée profila 2
podatkowne datoteke. O | @ pycyp., % popravijanje.. “F Promjena.y @ Fostavi ka o XUkloni * #
jedan, h.

Naziv Vrsta
L~ ime@domena_hr POP/SMTP (po zadanom se 3alje s ovog racuna)

sustava
Office

Povratne
informacije Qdabrani racun isporucuie nove poruke na sljedece mjesto:

Mogucnosti Promijeni mapu

Izadi

Zatvori




11. U polje "Posluzitelj izlazne poste (SMTP)" upisite fax2mail.al.hr

Obavezno iskljuc¢ite kvacicu opcije "Automatski testiraj ra¢un i postavke nakon klika
na Dalje". U suprotnom konfiguracija necée biti uspje$no provedena. U polje "Vase
ime" upisite prepoznatljivi naziv rac¢una (npr. Fax, Fax prodaja, Fax skladiste...) kako
biste jasno distancirali A1 Mail2Faks rac¢un od ostalih ra¢una elektronske poste.
Zatim odaberite opciju "ViSe postavki".

Promijeni racun X

Postavke POP i IMAP ratuna
Unesite postavke posluZitelja e-poste za svoj racun.

Podaci o korisniku Testiranje postavki racuna

Vage ime: Faks prodaja Preporucujemo da testirate racun da biste bili sigurni u tocnost
unosa.

Adresa e-pote: ime@domena.hr

Informacije o posluZitelju leislinaiua sl g

Vrsta racuna: POP3 e :
£ORS mgutomatskl testiraj racun i postavke nakon klika na
PosluZitelj ulazne poste: mail.paslufitelj.hr alje

PosluZitelj izlazne poste (SMTP):  fax2mail.al.hr l}

Podaci za prijavu
Korisnicko ime: ime@domena.hr

Lozinka: B

Zapamti lozinku

[ ] Zahtijevaj prijavu pomocu sigurne provjere autenti¢nosti lozinke
(SPA) Vise postavki h-

< Natrag Odustani Pomoé

12. U polje "Vase ime" upisite isti naziv racuna kao i u prethodnom koraku (npr. Faks
prodaja). Zatim odaberite polje "Izlazni posluzitel;j".

Postavke internetske e-poste X

Opcenito  [zlazni posluiitﬂ Napredno
Postanski racun

Upisite naziv koji Zelite koristiti za ovaj racun; na primjer "Posac” ili*
Microsoft postanski posluzZitelj”

Faks prodaja

Druge informacije o korisniku
Organizacija: Tvrtka d.o.o.

E-poita za odgovor: ime@domenahr




13. Ukljucite opciju "Prijavi se koristenjem korisnickog imena i lozinke i u polja
upisite pristupne podatke Al Fax2Mail sustava (korisnicko ime i lozinku). Zatim
odaberite opciju "U redu".

Postavke intermetske e-poste X

Opéenito 1zlazni poslufitelj Napredno

Izlazni posluzitelj (SMTP) zahtijeva provjeru autenticnosti
() Koristi iste postavke kao za ulazni poitanski posluzitel]
Prijavi se koristenjem
Korisni¢kog imena:  korisnicko ima A1 Mail2Fax usluge
S

RERRRR R R R R

Lozinke: [k-

[V Zapamti lozinku

[ Zatrasi provjeru autentiénosti lozinke

() Prijavi se na ulazni poétanski posluitelj prije slanja poste

14. Odaberite opciju "Dalje".

Promijeni ra¢un X

Postavke POP i IMAP ratuna
Unesite postavke posluZitelja e-poste za svoj ratun.

Podaci o korisniku Testiranje postavki racuna

Vade ime: Faks prodaja Preporucujemo da testirate racun da biste bili sigurni u toénost
unosa.

Adresa e-poste; ime@domena.hr

Testiraj postavke racuna ..
Informacije o posluzitelju U P

Vrsta racuna: 3 e :
Tsta racuna POP3 [ ] Automatski testiraj racun i postavke nakon klika na

Posluzitelj ulazne poste: mail.posluzitelj.hr E=le

Posluzitelj izlazne poste (SMTP}): fax2mail.al.hr

Podaci za prijavu

Korisnicko ime: ime@domena.hr

Lozinka: R
Zapamti lozinku

[]Zahtijevaj prijavu pomocu sigurne provjere autenticnosti lozinke
A Vise postavki ...

< Natrag Odustani Pomoc¢




15. Odaberite opciju "Zavrsi".

Promijeni racun

Spremni ste za rad!

Imamo sve podatke potrebne za postavljanje racuna.

16. Odaberite opciju "Zatvori".

Pomot¢

Postavke racuna

Raéuni e-poite
Odaberite ili uklonite raun. MoZete odabrati ra¢un i mijenjati njegove postavke.

d Novo.. ¥ Popravijanje.. &f Promjena.. @ po ) X Ukloni * @

E-podta Podatkovne datoteke RSS sadrzaji SharePoint popisi Internetski kalendari Objavljeni kalendari Adresari

Naziv Vrsta
[-lime@domena.hr POP/SMTP (po zadanom se 3alje s ovog racuna)

Odabrani racun isporucuje nove poruke na sljedece mjesto:

Promijeni mapu  ivan@cvikic.com (1)\Ulazna po3ta

u datoteci podataka CA\Users\..\ivan@cvikic.com (1).pst

Zatvori * |




17. Odaberite opciju "Zatvori".

Postavljanje poste — Outlook X

Racuni e-poite

<A Postavljanje racuna e-poite i imenika. Rafuni e-poite... I
S
Podatkovne datoteke

= Mijenjanje postavki datoteka koje Outlook Podatkovne datoteke... I
‘Q}g koristi za spremanje poruka e-poite i
dokumenata.

Profili

Postavljanje viie profila za racune e-poite i Pokadi profile... l
podatkovne datoteke. Obiéno vam treba samo
jedan.

Zatvori ' l

18 Odaberite strelicu "Povratak".

Informacije o racunu

iP ivan@cvikic.com (1)
LA pop/smrp

— Dodaj raéun

remi privitke

Ispis
p Postavke racuna
&p Promijenite postavke za ovaj raéun ili p

Korisnicki Postavke n

racun ratuna v
sustava

Office

Povratne I@

informacije

Nabavite aplikaciju Outlook za iPh«

Postavke postanskog sand

Brisanjem izbrisanih stavki i arhiviranjerr
Alati sanduéica.

Mogucnosti

Izadi s :
{éL Pravila i upozorenja
Q Pomo¢u pravila i upozorenja pridonesit
Upravljanje pravilima primajte aZuriranja kada se stavke dods
i upozorenjima




19. Prilikom slanja telefaksa Mail2Fax uslugom potrebno je odabrati racun slanja
.Fax prodaja” (odnosno onaj koji smo kreirali za A1 Mail2Faks uslugu, SMTP
postavke faks2mail.al.hr). Ako pokusate slanje s bilo kojeg drugog rac¢una, slanje
telefaksa nece biti uspje$no. Nakon sto ste odabrali ispravan korisnic¢ki racun

odaberete opciju "Nova poruka e-poste".

296 =
Datoteka Polazno Slanje / primanje Mapa Prikaz Pomoc¢ Q

~ ST B 32858 3

L s

Nova poruka Nove T =

v Lg

e-pote  stavke ¥ Q

Novo Brisanje Odgovor
o

> Podatkovna datoteka progr... Pretrazivanje u L | Trenutna mapa

VéFaks prodaja: & Neprocitano v T

[ Ulazna posta

[ Poslane stavke

@ Izbrisane stavke
& Bezvrijedna e-posta

D;‘ Za slanje
[0 Mape pretrazivanja

20. Potrebno je u polje "Prima" upisati broj telefona primatelja@fax2mail.al.hr (kao
na slici npr. 015560017 @fax2mail.al.hr). Logika telefonskog broja identi¢na je logici
klasi¢nog analognog telefona (pozivni broj ako je potreban, u inozemstvo 00 (nikako
+). Naslov i tijelo poruke neée biti vidljivi u sadrzaju poslanog telefaksa. Salje se
samo prilog (preporucljivo u pdf formatu (moze i doc, docx. xls, xlsx). Mozete poslati
viSe priloga koji ¢e biti spojeni u jedan telefaks, a maksimalna veli¢ina priloga
ogranicena je na ukupno 50 mb. Nakon upisa primatelja i odabira priloga odaberite

opciju "Posalji".

Naslov nije sastavni dio faksa - Poruka (HTML)

Datoteka Poruka Umetanje Crtanje Mogucnosti Oblikovanje teksta Pregled Pomoc¢ Q  Recite
ﬁj Calibri(tje |11 v|/A” A =V I= . | A p\% @J @JE Df

Lijeplienje e B I U 24 B=—=l== Adresar Provjeri PriloZi PriloZi Potpis

x 5Prenositeij oblikovanja - - = — —|— — imena datoteku v stavkuv v

Meduspremnik N Osnovni tekst 5 Imena Uvritavanje
b Prima 015560017 @fax2mail.at.hr;
Pogalji Kopija
Predmet Naslov nije sastavni dio faksa

Tijelo poruke nije sastavni dio faksa.
Faks je iskljucivo prilog.‘

21. Spremni ste koristiti Mail2Fax uslugu Al Faks2Mail servisa.



Al Hrvatska d.o.o.

Vrtni put 1, HR-10000 Zagreb

Tel: 0800 091 091, Faks: 091 712 4042
E-mail: poslovni@Al hr

Al hr

Za dodatne
informacije

nazovite:
0800 091 091






